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ste guia que vocé tem nas maos foi preparado para agilizar o contato entre os

alunos e as instancias institucionais responsaveis pelo bom desenvolvimento do
Curso e facilitar o cumprimento dos seus objetivos académicos. Aqui vocé encontra as
informagdes que necessita sobre a infraestrutura de ensino, o funcionamento dos cursos

e fica sabendo sobre os recursos que dispde.

Nossos cursos contam com um corpo docente capaz de aportar nas aulas conhecimentos
qualificados e atualizados sobre suas respectivas areas, experiéncia e vivéncia nos seus

campos de atuacgao.

Contamos ainda com uma equipe administrativa que, ao lado dos coordenadores, estara

sempre pronta para ajuda-lo a resolver suas duvidas e necessidades.

A partir de agora vocé é um aluno do IFF/Fiocruz que, por mérito pessoal, conquistou a
oportunidade de se qualificar numa Instituicdo Publica e Estatal, que tem como objetivo
aprofundar conhecimentos tedrico-praticos de profissionais para funcdes especializadas
nas areas de Saude e de Ciéncia & Tecnologia em Saude; atendendo as exigéncias de
melhoria e aperfeicoamento das atividades do SUS e do mercado de trabalho em geral.
O ano letivo comeca agora. E 0 momento de refletirmos nos objetivos conjuntos e
pessoais. E a altura ideal para enchermos nossos coracdes de motivacdo e partirmos em

busca de grandes conquistas.

E um prazer darmos as boas-vindas a todos os alunos. Nosso desejo é que desfrutem
desta jornada que agora comeca para chegarmos ao final enriquecidos por esta nobre

experiéncia de aprendizagem.
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1 - CRACHA DE IDENTIFCACAO

Para circulagdo nas dependéncias do IFF/Fiocruz, é obrigatério o uso do cracha
institucional para efeito de identificacdo dos profissionais, bolsistas e estudantes de
todas as modalidades.

Vocé ira retirar no Recursos Humanos, ainda no primeiro més de aula, um cracha de

identificacdo, no qual constardo seu nome, sua fotografia e seu vinculo com a Fiocruz.

2 - CARTEIRA DE ESTUDANTE

O IFF nao fornece carteira de estudante para todas as modalidades de Ensino. Para
comprovacao de vinculo académico, o aluno devera solicitar a declaracdo de matricula

na Secretaria Académica através do e-mail referente ao seu programa.

3 - INFRAESTRUTURA DA EDUCACAO

O IFF/Fiocruz oferece todo o suporte necessario ao desenvolvimento de seus alunos e
ex-alunos, com salas e auditdérios equipados para a realizacdo das atividades
académicas, defesas, palestras e videoconferéncias.

Fisica

Anfiteatros

A — Centro de Estudos — capacidade 92 pessoas

B — Centro de Estudos — capacidade 40 pessoas

Salas de Aula da Educacdo

22 andar:

Sala de Reunido — capacidade 5 pessoas

42 andar:

Sala 1 - capacidade 16 pessoas

Sala 2 - capacidade 30 pessoas

Sala 3 - capacidade 27 pessoas

Sala 4 - capacidade 21 pessoas



A Biblioteca do IFF/Fiocruz tem seu acervo voltado majoritariamente para os temas de
referéncia do Instituto, que engloba a maioria das publica¢cdes mais relevantes na area
materno-infantil. Atualmente, o acesso aos acervos de publicacdes se d3,
majoritariamente a partir dos sistemas virtuais. Investir nestas novas modalidades de
acesso e consulta tem sido uma prioridade de toda a Fiocruz. Os alunos estdo
credenciados a frequentar e ter acesso a todas as publicacdes de todo acervo da Fiocruz
nas Bibliotecas (SIBI), do Centro de Informacao Cientifica e Tecnoldgica (CICT) da Fiocruz.
As bibliotecas do SIBI possuem em seus acervos diversos tipos de suportes
informacionais para bem atender a seus usudrios e aqui destacamos suas colecbes de
peridédicos e o catdlogo de teses defendidas na Fiocruz. Ao acionar o sistema, os usudrios
encontram listas de periddicos nacionais e estrangeiros recentes, em ordem alfabética.
O SIBI/CICT/Fiocruz participa com suas bibliotecas localizadas no Rio de Janeiro
(Manguinhos, ENSP e IFF) do projeto de compartilhamento das instituicdes de ensino
superior (IES) do estado do Rio de Janeiro. Este projeto proporciona a consulta, por parte
dos usudrios, a todas as bibliotecas publicas e particulares integrantes dele e estabelece
programas de parcerias para compras de livros, equipamentos, bases de dados e
periddicos eletronicos. O IFF/Fiocruz ainda se beneficia do acesso ao acervo
especializado do CLAVES que conta com expressivo material na drea da violéncia e saude
(7.100 titulos).

Biblioteca da Saide da Mulher e da Criangca: www.fiocruz.br/bibsmc

Site para a emissao de ficha catalografica

https://fichacatalografica.fiocruz.br/

Nessa area, alunos, professores e outros colaboradores do IFF/Fiocruz poderdo fazer o

download de documentos e formularios Uteis do Ensino. Para realizar o download,

navegue pelas categorias desejadas e clique no link para o arquivo escolhido.
Sugerimos aos alunos que consultem o Portal do IFF - Ensino regularmente durante

o curso. Através do em: www.iff.fiocruz.br > Areas de Atuagdo > Educagéo > Educacdo

(fiocruz.br).
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6 - ASSESSORIA PEDAGOGICA

A Assessoria Pedagodgica do IFF/Fiocruz é uma equipe multiprofissional lotada na
Coordenacdo de Educacdo para a construcdo de relacdes de apoio, orientacdo e suporte
técnico-pedagdgico para os cursos e agdes do Instituto que vinculem formacgao,
capacitacdo e atualizacdo de profissionais para o Sistema Unico de Satude (SUS).

Dentre suas fun¢des destaca-se também o fortalecimento da Coordenac¢ado de Educagao
no didlogo interno e externo, mediando demandas que impliguem os processos de
ensino-aprendizagem em sua indissociabilidade com os processos de trabalho na
comunidade do IFF/Fiocruz, realizando atividades de acompanhamento e
fortalecimento dos cursos de Especializacdo, Residéncia, Mestrado, Doutorado,
Capacitacdo, Qualificacdo e Atualizagdo Profissional, incluindo apoio aos estagidrios.
Também mantem e desenvolve as atividades do programa IFF Digital, que assessoram
acOes de aprendizagem em ambientes virtuais e a distancia.

Seguindo as diretrizes institucionais da Fiocruz e sua missdo de investimento continuo
na formacgdo de trabalhadores qualificados na producdo de pesquisa, educagdo e
atencdo em salde, a Assessoria Pedagdgica do IFF/Fiocruz apoia e promove um
movimento continuo de construcdo de aprimoramento de Projetos Pedagdgicos de
Cursos e Projetos Politicos Pedagégicos, trabalhando pela garantia de reconhecimento

da diversidade e de a¢Ges de inclusdo educacional.

7 - ALIMENTACAO

O IFF/ Fiocruz dispGe do seguinte servico de alimentacdo:

e Restaurante e Lanchonete — localizados no térreo, servem refeicdo e pequenos
lanches.

¢ Copa — localizada também no térreo, ao lado do restaurante, contendo aparelhos de

micro-ondas para uso geral do instituto.

8 - COMITE DE ETICA EM PESQUISA COM SERES HUMANOS (CEP)

Instancia colegiada de cardter interprofissional, constituida institucionalmente
atendendo as normas da Resolugdo n. 466/12 do Conselho Nacional de Saude. E
responsavel pela avaliagao de todos os protocolos de pesquisa e pelas decisdes sobre a

ética da pesquisa a ser desenvolvida na instituicao.



9 - ATENDIMENTO MEDICO

O Nucleo de Saude do Trabalhador (NUST), ao lado do SRH, oferece atendimento aos
funciondrios e alunos da Fiocruz. Para isso, basta o estudante ou funcionario se dirigir
ao prédio, no periodo das 08h as 17h, portando seu cracha de identificagdo ou

declaracdo de vinculo com a Fiocruz e identidade.

10 - NUCLEO DE INTERLOCUGAO DISCENTE-DOCENTE E ARTICULAGAO DE REDES

O NIDDAR foi proposto a partir de um diagndstico situacional, feito pela assessoria
pedagdgica, que apontou a necessidade de agir no contexto interrelacional dos
processos de ensino-aprendizagem. Para tal, foi definida uma instancia voltada para a
articulacdo entre as partes - sujeitos, setores, redes de parceria, imbricadas nos
processos de ensino-aprendizagem.

Apresentando como uma das premissas centrais o trabalho em rede, a atuagao do
NIDDAR demanda relagdes com setores diversos, sem que se confunda com nenhum
deles. Sdo exemplos de féruns que guardam interface com o NIDDAR, mas ndo
compdem o nucleo duro de suas acdes: recursos humanos, gestdo académica, mediagao
de conflitos e assédio moral, saide do trabalhador, assisténcia em saude mental
institucionalizada, Centro de Apoio ao Discente.

Suas ac¢Oes partem do entendimento de que os processos de sofrimento relacionados as
experiéncias educacionais sdo frutos de determinacdes coletivas. E, se primamos pela
resolutividade das acdes, essas determinacdes necessitam de reflexdo e enfrentamento
coletivo, envolvendo diversos atores institucionais.

Visando apoiar as praticas educativas e qualificar a permanéncia na formacao, engloba
estratégias de acolhimento, escuta ativa e mapeamento e participacdo em redes, com o
objetivo de promover a formacdo humana.

Os encontros com a equipe do NIDDAR devem ser agendados por meio do e-mail:

niddar.iff@fiocruz.br

11 - EDUCACAO DIGITAL

Alinhado a politica da Fiocruz de utilizacdo de plataformas digitais para educacao e

comunicac¢do, no ano de 2021, o IFF/Fiocruz desenvolveu e disponibilizou um Ambiente


mailto:niddar.iff@fiocruz.br

Virtual de Aprendizagem (AVA) para apoiar iniciativas educacionais na modalidade

online, bem como as chamadas iniciativas hibridas, que mesclam o digital e o presencial.

A Educacdo Digital faz parte de um programa estratégico mais amplo chamado IFF
Digital, reunindo a elaboracdo e implementacao de planos de acdo e suporte para cursos
da Area de Educacdo nos seus niveis de Stricto, Lato, Residéncias, Qualificacdo e
Atualizagdo Profissional, com vistas a garantir no IFF/Fiocruz a ampliagcdo do acesso a
informacao local e nacionalmente, entregar comodidade e conveniéncia aos alunos no
seu dia a dia de aprendizagem e aperfeicoar e exponenciar o uso dos dados gerados por
estas a¢des, a partir da criagdao de um banco de dados e painel de monitoramento das

informacdes em tempo real.

Por outro lado, a equipe do IFF Digital também oferece apoio pedagdgico para a
concepcao de cursos e acdes de educacdo na modalidade EAD, buscando articular,
fortalecer e ampliar iniciativas que ja se fazem presentes no Instituto, como disciplinas
académicas, programas de formacdo em cooperacdo com instituicbes parceiras e o
proprio o Telessaude. Além disso, oferece capacitacdo, mentoria e atualizacdo aos
docentes e trabalhadores do IFF/Fiocruz para facilitar e qualificar o uso de plataformas
e ferramentas digitais e seus variados recursos, a fim de ampliar a difusdo da informacao
e o acesso dos profissionais do Sistema Unico de Satude (SUS) e da sociedade aos
conhecimentos e praticas produzidos pelo Instituto no ambito da saude da mulher, da
crianga e do adolescente.

https://ead.iff.fiocruz.br/moodle/

e Coordenacdo do Curso: Cada coordenacdo de curso ira acordar com a turma os

horarios de atendimento.

e Gestdo Académica: A Secretaria Académica estarda disponivel para

atendimento aos alunos de segunda a sexta feira, das 9h as 16h.


https://ead.iff.fiocruz.br/moodle/

13 - SOLICITAGOES DE DOCUMENTOS E OUTRAS DEMANDAS

Todas as solicitagdes de documentos deverao ser feitas a Secretaria Académica por e-
mail.

A expedicao de documentos esta sujeita aos seguintes prazos:
— Declaragdes — 5 dias Uteis

— Certificados e Histérico Escolar — 90 dias uteis, apds o ultimo dia de Curso e apds o
arquivamento da versao final de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), do termo de

aprovacgao e termo de cessdo de direitos autorais.

14 - SISTEMA DE AGENDAMENTO DE SALAS — EDUCAGAO E CENTRO DE ESTUDOS

Qualquer agendamento de sala serd realizado através dos e-mails:

reservasensino.iff. @fiocruz.br , reservasceoo.iff@fiocruz.br

15 - AGENDAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO (TCC)

Apds a confirmacdo da sala, preencher obrigatoriamente o formulario no RedCap através do

link: https://redcap.link/banca.especializa

Importante: Sem o preenchimento do RedCap, ndo ha confeccdo da ata de defesa,

consequentemente, a defesa ndo podera ser realizada.

16 - PRORROGACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO (TCC)

Por solicitacdo da coordenacdo do curso, o prazo de entrega do TCC podera ser prorrogado,
respeitando-se o limite maximo de 3 (trés) meses, a partir da data de término do curso.Em caso
de necessidade de prorrogacdo do prazo, o aluno deve solicitar pelo e-mail:

especializa.iff@fiocruz.br o formuldrio de prorrogacdo ou adquirir em:

https://www.iff.fiocruz.br/images/arquivos/Formulrio%20de%20Prorrogao%20de%20TCC.pdf

17 — CERTIFICADO DE CONCLUSAO

Para obter o certificado nos cursos de especializacao, é obrigatéria a elaboracao e defesa

de trabalho final que demonstre dominio do objeto de estudo. O estudante devera, além
de cumprir as exigéncias curriculares, apresentar o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
de sua autoria exclusiva, a ser defendido em sessdo publica e aprovado por uma Banca

Examinadora.


mailto:reservasensino.iff.@fiocruz.br
mailto:reservasceoo.iff@fiocruz.br
https://redcap.link/banca.especializa
mailto:especializa.iff@fiocruz.br
https://www.iff.fiocruz.br/images/arquivos/Formulrio%20de%20Prorrogao%20de%20TCC.pdf

Durante o curso é necessdrio o desenvolvimento de um trabalho académico para conclusdo da
Especializagdo. Os formatos possiveis para elaborac¢do de TCC estdo disponiveis no seu

Regimento Interno.

Inicialmente é necessario a construcdo do projeto de TCC junto com orientador — ver manual de

normalizagdo para trabalhos cientificos da Fiocruz: https://fiocruz.br/noticia/2025/04/manual-

de-normalizacao-dos-trabalhos-academicos

Apds a construcdo do projeto, este deve ser cadastrado na plataforma CONECTADO da

coordenacdo de pesquisa do IFF (https://gestaopesquisa.iff.fiocruz.br/) , se necessario na

Plataforma Brasil para avaliagdo do Comité de Etica em Pesquisa do IFF (ver Orientacdes para

Trabalho de Conclusdo de Especializagao no site do IFF).

Apds a execucdo e finalizacdo do projeto, o TCC deverd ser apresentado a uma banca
avaliadora.

A banca para apresentacdo do trabalho devera ser composta pelos seguintes membros:
Orientador

Coorientador

Examinador 1 (interno ou externo)

Examinador 2 (interno ou externo)

Para realizar o agendamento da apresentacao, o discente devera solicitar o agendamento de

sala através do e-mail: reservasensino.iff. @fiocruz.br e preencher um formulario eletrénico:

https://redcap.link/banca.especializa . Apds o agendamento da defesa, o orientador recebera

em até 5 dias Uteis a ata de defesa que devera ser assinada eletronicamente e encaminhada

por e-mail especializa.iff@fiocruz.br .

Quanto ao procedimento de entrega da versao final seguem abaixo as orientagoes:

Até o ultimo dia do curso (28/2), o discente devera entregar a versao final do TCC. Sera
necessario preencher novamente um formuldrio eletrénico: Link:

https://redcap.link/tcc.especializa e depois, se necessario depositar o TCC no Repositério ARCA

Fiocruz, com os seguintes documentos:
10
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1- Versao Final do TCC em PDF, com a ficha catalografica emitida pelo site da Biblioteca do IFF

(www.iff.fiocruz.br > Acesso a Informacdo > Biblioteca > Servicos > Catalograficas) . Essa

pagina fica na contracapa nao serd contada nem numerada.
2- Formuldrio de Encaminhamento do TCC preenchido e assinado pelo Coordenador do Curso.
3- Termo de Cessdo de Direitos Autorais para Trabalhos de Conclusdo de Curso (documento

completo com 2 pdginas), disponivel em:
https://www.iff.fiocruz.br/educacao/pdf/Termo Cessao Direitos%20Autorais.pdf

Esses 3 (trés) documentos serdo depositados no sistema de auto arquivamento do
Repositério Arca Fiocruz. Segue link do Manual para efetuar o depdsito:
https://www.arca.fiocruz.br/handle/icict/57359

- Fluxo do aluno

Note que na 42 etapa/pégina "upload" do processo de depdsito do seu TCC, os 3 documentos
mencionados acima deverdo ser carregados; do contrario, estard sujeito a "rejeicdo" e
pendéncia, apds validacao pela Gestdao Académica, via sistema. Destacamos que todo o processo
de depdsito/entrega da versao final do TCC sera feito via Repositdrio da Fiocruz, e ndo mais por

e-mail, como feito anteriormente.

Importante:

E necessério que o trabalho final esteja de acordo com manual de normalizacdo para trabalhos

cientificos da  Fiocruz: https://fiocruz.br/noticia/2025/04/manual-de-normalizacao-dos-

trabalhos-academicos , no que diz respeito a formatacao e conteudo (introducado, justificativa,

objetivo, metodologia, resultado, discussdo, conclusdo e partes pré e pds textuais)

1- Para trabalhos em formato de artigo: os capitulos de resultados e discussao serdo

substituidos pelo capitulo na integra; as demais partes do trabalho devem estar presentes.

2- Para artigos aceitos em revistas indexadas, ndo é necessario marcacao de banca, porém a

versdo final devera ser entregue conforme orientagdes.

O prazo para entrega do Certificado de conclusdo e Histérico é de 90 dias, apds o ultimo dia do

curso e entrega da versao final.

Observagdo: para conferéncia de informacdes referentes a elaborag¢do do TCC, cadastramento

11
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na Plataforma Brasil dentre outros, acessar o documento OrientacGes para agendamento de

banca e envio de Trabalho de Conclusdo de Especializagao, disponivel em: www.iff.fiocruz.br >

Areas de Atuacdo > Educacdo> Documentos e Formuldrios

18 - REPOSITORIO ARCA FIOCRUZ

O Arca é um repositério “administrado pelo Instituto de Comunicagao e Informacgao

Cientifica e Tecnoldgica em Saude (Icict/Fiocruz), que redne e disponibiliza a produgdo
intelectual da Fiocruz de forma ampla, em consonancia com o movimento de acesso
aberto a informacao cientifica. No repositdrio, o conhecimento produzido na Fiocruz
permanece preservado e, ao mesmo tempo, ganha visibilidade, uma vez que artigos
cientificos, teses e dissertacdes, relatdrios técnicos, videos e todo um conjunto de
conteudos digitais originarios da pesquisa, do ensino e do desenvolvimento tecnolégico

da Fundac3o podem ser acessados livremente” (FUNDACAO OSWALDO CRUZ, 2021) .

20 - FREQUENCIA AS AULAS E ENCONTROS PRESENCIAIS

Conforme dispde o Artigo 47, paragrafo 32 da Lein. 9.394 de 20/12/1996 (Lei de Diretrizes
e Bases da Educacdo Nacional - LDB), é obrigatéria a frequéncia dos alunos nas aulas. Para
ser aprovado, o estudante deverd cursar 75% da carga horaria prevista pela disciplina. O
processo de aprovacao do aluno devera incluir avaliagdes presenciais e defesa presencial

do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).

Notas e Meng¢des Correspondentes:

Entre 9,0 e 10,0 A EXCELENTE
Entre 7,5e 8,9 B BOM
Entre5,0e 7,4 C REGULAR

<que5,0 D INSUFICIENTE



https://www.iff.fiocruz.br/index.php/pt/?view=article&id=120&catid=2
https://www.iff.fiocruz.br/index.php/pt/?view=article&id=120&catid=2

CONTATOS
Secretaria Académica: +55 21 2554-1700 — Ramal 1833

Secretaria Académica: secadem.iff@fiocruz.br

Especializagao:especializa.iff@fiocruz.br

Reservas Ensino: secadem.iff@fiocruz.br

Ambiente Virtual de Aprendizagem: ead.iff@iff.fiocruz.br

Coordenacgao de Educagao: coordensino.iff@fiocruz.br
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Sede do Instituto Nacional de Salde da Mulher, da Crianga e do Adolescente Fernandes
Figueira (IFF/Fiocruz)
Av. Rui Barbosa, 716, 42 andar - Prédio Mario Olinto - Flamengo, Rio de Janeiro, RJ,

Brasil. CEP 22.250-020.
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